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1. TUJUAN 
 

1.1. SOP ini bertujuan untuk memberikan penjelasan mengenai mekanisme prosedur 
pengisian kartu rencana studi (KRS) di FISIP. 

 
 
2. RUANG LINGKUP  

Ruang lingkup SOP ini meliputi:  
2.1. Tata cara pengisian kartu rencana studi 

 
 
3. DEFINISI/KATA KUNCI 
 

3.1. Pengisian kartu rencana studi adalah mekanisme yang dilakukan mahasiswa dalam 
mengisi kartu rencana studi sebagai syarat aktif kuliah. 

 
 
4. PENGGUNA  

Pengguna SOP ini adalah:  
4.1. Mahasiswa  
4.2. Pembimbing Akademik 

 
 
5. PERSYARATAN  

5.1. Buku Kontrol Akademik 
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6. PROSEDUR 
 

NO. KEGIATAN PELAKSANA KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT 
      

 Mahasiswa memilih mata     
 kuliah yang ditawarkan  

Computer, 30 
Penyerahan 

1 dengan memperhatikan Mahasiswa fotocopy internet Menit  kurikulum dan jumlah SKS  ijazah     

 maksimal yang bisa dipilih     
 Bagi mahasiswa yang telah     
 melaksanakan     
 registrasi/daring,  

Computer, 10 Akses portal 2 selanjutnya mengisi Kartu Mahasiswa internet Menit mahasiswa  Rencana Studi (KRS)  
     

 secara online di website:     
 https://sia.UMButon.ac.id     
 Sebelum pengisian KRS     

3 mahasiswa wajib Mahasiswa Buku 10 Pengisian 
berkonsultasi dengan Menit KRS    

 Pembimbing Akademik     
 KRS di cetak oleh  Computer,   

4 mahasiswa yang Mahasiswa internet dan 5 Menit Cetak KRS 
 bersangkutan  printer   
 Bagi mahasiswa yang tidak    Dapat  bisa mengisi KRS secara    
  

Computer, 10 melakukan 5 daring dapat meminta Mahasiswa internet Menit pengisian  bantuan kepada operator  
    KRS  SIA Fakultas.    
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7. ALUR KERJA  
Alur kerja pengisian kartu rencana studi dapat dilihat sebagai berikut:   

ALUR KERJA PENGISIAN KARTU RENCANA STUDI (KRS)  
MAHASISWA 

 
Memilih mata kuliah yang ditawarkan dengan memperhatikan  

kurikulum dan jumlah SKS yang dapat dipilih 
 
 
 
 

mengisi Kartu Rencana Studi  
(KRS) secara online di website:  
https://siakad.umbuton.ac.id 

 
 
 
 

berkonsultasi dengan  
Pembimbing Akademik 

 
 
 

 
Cetak KRS 

 
 
 
 

Bagi mahasiswa yang tidak bisa 
mengisi KRS secara online dapat  
meminta bantuan kepada operator 

SIA Fakultas. 
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